Formatacao de
Paragrafo




Inserir texto aleatorio

= Para fazermos algumas experiéncias, vamos inserir algum texto aleatdrio

= Neste caso, 4 paragrafos com 3 frases cada, escreva =rand(4,3) e depois
carregue em ENTER
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Paragrafos

Repare que foram gerados 4 paragrafos e cada paragrafo tem exatamente 3
frases
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No separador Inserir, as galerias incluem itens gue foram concebidos para serem coordenados
com o 3specto global do documento. Pode wtilizar estas galerias para inserir tabelas,
cabegalhos, rodapes, listas, folhas de rosto e outres blocos modulares de documento. Quando
cria imagens, graficos ou diagramas também pode coordend-los com o azpecte do documento
astual

Pode faciiments ahterar a formatagio do texto sslecoipnadp. no texto do doCuMEnto
ezcolhendo um azpecto para otexto ssleccipnade 3 partir da galeria Estils Répidos no
separador Base. Também pode formatar texto directaments utilizando outros controlos do
separador Base. & maioria dos controlos permite optar por wtilizar o gzpeckp, do tema aciug) ou
um formato especificade directaments pelo utilizador.

Fara alterar o gspectp globsl do documento, escolha nowos Elementos de tema no ssparador
Esguema de Pagina. Para alterar o gspechp disponivel na galeria Estilos Rapidos, utilize o
comando Alterar Conjunto Artug] de Estils Rapidos. As galerias Temas e Estilos Ripidos
fornecem ambas comandos de reposigdo, de modo 3 poder sempre restaurar o 3specto oo
dorumento para o original contido no modelo getyal.

Mo separador Inserir, 35 galerias incluem itens gue foram concebidos para serem coordenados
com o 33peche globsl do documento. Pode wtilizar estas galeriss para inserir tabelas,

cabegalhos, rodapés, listas, folhas de rosto & outros blocos modulares de documento. Quando
cria imagens, graficos ou diagramas também pode coordend-los com o aspechp do documento

achual
I
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Avancos

= Vamos ver algumas formas de fazer avancos em relacao as margens do
documento

= Para fazer avancos pode utilizar os botdes de avanco

=  Diminuir avanco Aumentar avanco

wod

r Programador
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Avancos

= Em primeiro lugar, vamos clicar em cima do segundo paragrafo

Documentol = Microsoft Word | —"
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Mo separadar Inserir, as galerias incluem itens que foram concebidos para serem coordenados
com o gspecto global do documento. Pode utilizar estas galerias para inserir tabelas,
cabegalhos, rodapés, listas, folhas de rosto e outros blocos modulares de documento. Quando

criaimagens, graficos ou diagramas também pode coordend-los com o aspecto do documento

actual-

Paode facilmente alterar a formatacdo do texto seleccionado no texto do documenta
escolhendo um gspecto para o texto seleccionadao a partir da galeria Estilos Répidos no
separador Base. Também pode formatar texto directamente utilizando outros controlos do
separador Base. A maioria dos controlos permite optar por utilizar o agspecto do tema actual ou
um formato especificado directamente pelo utilizador.

Para alterar o asnecto slobal do documento. escolha novos Elementos de tema no separador

ELABORADO POR MARCO SOARES



Mostrar a régua

= Para usarmos melhor os avancos, vamos confirmar que a régua do word esta a
aparecer

= Vamos clicar no separador Ver do friso e depois confirmar se a régua esta
ligada

Microsoft Word

Documentol -
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Vistas de Documento | Mostrar | Zoom
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Régua

= A régua mostra entre outras coisas 0s avancos e margens

Documentol ._ Microsoft W{"{-j_

Ficheiro Base Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings Rever Wer Programadaor
| =1 5 Esquema Web Régua Q £u Uma Pagina Eg Mova lanela 1] %
Destagque Linhas de Grelha | % & 100 Duas Paginas E Dispor Todas _-"I: %
Esquema de|Leitura em Modo ) . Loom 100% o . o Mudar de | Macros
Impressdo | de Ecrd Inteiro [=] Rascunho Fainel de Mavegacdo =] Largura da Pagina Drividir A4 Janela -

Vistas de Documento Maostrar Zoom Janela Macros

Mo separador Inserir, as galerias incluem itens que foram concebidos para serem coordenados
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Régua

= Qutra forma de mostrar ou esconder a régua

= Experimente a ligar e a desligar a régua

Documento icrosoft Word

Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings Programador
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Avancos

= Experimente agora a clicar em Aumentar avanco

—'-'—
Documento1 - Microsoft
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Mo separadar Inserir, as galerias incluem itens que foram concehbidos para seremcoordenados
com o gspecto global do documento. Pode utilizar estas galerias para inserir tabelas,

cabecalhos, rodapés, listas, folhas de rosto e outros blocos modulares de documento. Quando
criaimagens, graficos ou diagramas também pode coordena-loscom o gspecto do documento

actual.

Pode facilmente alterar a formatacdo do textozeleccipnado no texto do documento
escolhendo um gspecto para o texto seleccionado a partir da galeria Estilos Rapidos no
separador Base. Também pode formatar texto directamente utilizando outros controlos do
cseparador Baze. A maioria dos controlos permite optar por utilizar o aspecto do tema actual ou
um formato especificado directamente pelo utilizador.

Para alterar o aspecto global do documento, escolha novos Elementos de tema no separador

Ezquema de Pagina. Para alterar o gspecto disponivel na galeria Estilos Rapidos, utilize o

ELABORADO POR MARCO SOARES



Avancos

Resultado:

Repare que o paragrafo avancou todo um bocadinho para a direita

ast [+ Documentof-rMicrosoft Word
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T Ma separador Inserir, as galerias incluem itens que foram concebidos para serem coardenados
Z com o gspecto global do documento. Pode utilizar estas galerias para inserir tabelas,

- cabecalhos, rodapés, listas, folhas de rosto e outros blocos modulares de documento. Quando
o criaimagens, graficos ou diagramas também pode coordena-loscom o gspectg do documento
- actual.

-

- Pade facilmente alterar a formatacdo do texto seleccionado no texto do documento

- escolhendo um gspecto para otexto seleccionado a partir da galeria Estilos Rapidos no
Z separador Base. Tambeém pobe formatar texto directamente utilizando outros

" controlos do separador Base. A maioria dos controlos permite optar por utilizar o

:— aspecto do tema actual ou um formato especificado directamente pelo utilizador.

(==

z Para alterar o gspecto global do documento, escolha novos Elementos de tema no separador
. Esquema de Pagina. Para alterar o aspecto disponivel na galeria Estilos Rapidos, utilize o

- I comando Alterar Conjunto Actual de Estilos Répidos. As galerias Temas e Estilos Répidos
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Avancos

= Experimente a dar mais alguns avancos

= Repare que existem intervalos definidos que mostram quanto avanca de cada

vez
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Avancos

Inserir Esquema de Pagina

Colar Alterar
Estilos =

AreadeTra., a Estilos @ Editar

T Mormal | T5em Esp... Cabecalh...

% 34 Localizar -
AaBbCcDt | AaBbCcDe AthCnH a3, Substituir

Q Seleccionar =

Mo separador Inserir, as galerias incluem itens que foram concebidos para serem coordenados
com o gspecto global do documento. Pode utilizar estas galerias para inserir tabelas,

cabecalhos, rodapés, listas, folhas de rosto e outros blocos modulares de documento. Quando
criaimagens, graficos ou diggramas também pode coordena-loscom o gspecto do documento

actual.

Pode facilmente alterar a formatacdo do texto seleccionado no texto
do documento escolhendo um aspecto para o texto zeleccionadoa
partir da galeria Estilos Répidos no separador Base. Também p-u-he

formatar texto directamente utilizando outros controlos do separador
Base. A maioria dos controlos permlte upiar por utilizar o ﬁiﬂ:ﬂ&lﬂ do

Para alterar o aspecto global do documento, escolha novos Elementos de tema no separador
Esquema de Pagina. Para alterar o gspecto disponivel na galeria Estilos Rapidos, utilize o
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Diminuir avanco

= Experimente a diminuir dois avancos

Lacumen

Esquema de Pagina Referéncias

Calibri t[urptﬂﬂ HA‘ A Aav | & =z EE AaBbCcDe | AaBbCeDe AaBbCi %
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Mo separador Inserir, as galerias incluem itens que foram concebidoz para serem coordenados
com o aspecto global do documento. Pode utilizar estas galerias para inserirtabelas,

cabecalhos, rodapés, listas, folhas de rosto e outros blocos modulares de documento. Quando
criaimagens, graficos ou diagramas também pode coordend-loscom o gspecto do documento

actual

Pode facilmente alterar a formatacdo do textoseleccionado no texto do dn-currknto
escolhendo um gspecto para o texto seleccionadoa partir da galeria Estilos Répidos no
separador Base. Também pode formatar texto directamente utilizando outros
controloz do separador Base. A maioria dos controlos permite optar por utilizar o

aspecto do tema actual ou um formato especificado directamente pelo utilizador.

Para alterar o gspecto global do documento, escolha novos Elementos de tema no separador
Esquema de Pagina. Para alterar o aspecto disponivel na galeria Estilas Répidos, utilize o
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Diminuir avanco

= Vamos diminuir o avanco até ficar como os outros paragrafos

Mo separador Inserir, as galerias incluem itens que foram concebidos para serem coordenados
com o gspecto global do documento. Pode utilizar estas galerias para inserir tabelas,

cabecalhos, rodapés, listas, folhas de rosto e outros blocos modulares de documento. Quando
criaimagens, graficos ou diagramas também pode coordena-loscom o gspecto do documento

actual.

Pode facilmente alterar a formatacdo do textoseleccionado no texto do documento
escolhendo um gspecto para otexto seleccionadoa partir da galeria Estilos Répidos no
separador Base. Também pode formatar texto directamente utilizando outros controlos do

cseparador Base. & maioria dos controlos permite optar por utilizar o gspecto do tema actual ou
um farmato especificado directamente pelo utilizador.

Para alterar o gspecto global do documento, escolha novos Elementos de tema no separadar
Esquema de Pagina. Para alterar o gspecto disponivel na galeria Estilos Répidos, utilize o
comando Alterar Conjunto Actual de Estilos Répidos. As galerias Temas e Estilos Rapidos
fornecemambas comandos de reposicdo, de modo a poder sempre restaurar o gspecto do
documento para o original contido no modelo _a_;;ggll
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Avancos com a tecla TAB

= Clique no inicio do segundo paragrafo e experimente a mudar os avancos
utilizando a tecla TAB

Documentol - Microsoft Word
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Mo separador Inserir, as galerias incluem iten

o com o gspecto global do documento. Pode ut]
z cabegalhos, rodapés, listas, folhas de rosto e

. criaimagens, graficos ou diagramas tambeém

= actual.

Fode facilmente alterar a formatacdo

= escolhe 25 um aspecto para o texto selecciol

- separador Base. Também pode formatar text

| In
n separador Base. A maioria dos controlos perny
- um formato especificado directamente pelo : Alt
=3 | |
- » .‘ O J \ AN /)

_ Para alterar o gspectn global do documento, ¥
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Avancos com a tecla TAB

Dé mais dois avancos com a tecla TAB

R TN R D T I T R R = D " T
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Mo separador Inserir, as galerias incluem itens que foram concebidos para serem coordenados

com o gspecto global do documento. Pode utilizar estas galerias para inserir tabelas,
cabecalhos, rodapés, listas, folhas de rosto e outros blocos modulares de documento. Quandao
cria imagens, graficos ou diagramas também pode coordena-los com o gspecto do documento

actual.

[:'cude facilmente alterar a formatacdo do texto zeleccionado no texto
do docL 25 nto escolhendo um aspecta para o texto seleccionado a partir da

galeria Estilos Rapidos no separador Base. Também pode formatar texto

directamente utilizando outros controlos do separador Base. A maioria dos
controlos permite optar por utilizar o gspecto do tema actual ou um formato

especificado directamente pelo utilizador.

Para alterar o gspecto global do documento, escolha novos Elementos de tema no separador

Fenuema de Parina Para alterar o asnertn disnonivel na raleria Fetilns Ranidos utilize n

ELABORADO POR MARCO SOARES
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Controlar os avancos com a régua

= Repare que consegue ver quanto é gue avanca a primeira linha do paragrafo e
as restantes linhas do paragrafo

aaaaaaa

N - TS T IR © RO R = T T SO T e

Mo separador Inserir, as galerias incluem itens que foram concebidos para serem coordenadaos

com o gspecto global do documento. Pode utilizar estas galerias para inserir tabelas,
cabecalhos, rodapés, listas, folhas de rosto e outros blocos modulares de documento. Quando
criaimagens, graficos ou diagramas também pode coordena-loscom o gspecto do documento

actual

Pude facilmente alterar a formatacdo do texto seleccionado no texto
do docL 5 nto escolhendo um aspecto para o texto seleccionade a partir da

galeria Estiloz Répidos no separador Base. Também pode formatar texto

directamente utilizando outros controlos do separador Base. A maioria dos
controlos permite optar por utilizar o gspecto do tema gctual ou um formato

especificado directamente pelo utilizadar.

I Para alterar o gspecto global do documento, escolha novos Elementos de tema no separador
Fenuema de Parina Para alterar n r-|=.n@{L@ﬂ;ﬂﬂnﬂﬂﬁm&jIfdj\g“_!:;ﬂ'ilnr. Ranidns ufilize n




TAB e SHIFT+TAB para manipular os
avancos

= Pode utilizar a tecla TAB para aumentar o avanco e as teclas SHIFT+TAB para
diminuir o avanco

L O AN JAN y“ O ." O JAN JAN AN /)
e G e
. v iz || L t 7 0

JAN g0 /) 4] /] /] /AN AN )
j£
3[
\ ‘ e ¥ e
“ _
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Movimentar o avanco da primeira
linha e restantes com a regua

Se clicar no quadradinho da régua pode movimentar ao mesmo tempo os dois
avancos

Experimente a arrastar o quadradinho dos avancos para a direita até chegar a
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Movimentar o avanco da primeira
linha e restantes com a regua

= Resultado:
™ R R Documento1 - Microsoft Word

Base Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings Rever Ver Programador

= & ibri - Y- - B T . 3T . 4T = i
B 5 Calibri [Corpc ~ 11 A a (Al T iz Tz E AaBbCeDc | AaBbCeDe AaBbCi | &
Colar ¥ N 7 8§ - abe x, x° - -A- I EEE THormal |7 SemEsp.. Cabecalh.. - ;*'tt’lf
= sti
Area de Tra.. Tipo de Letra ] Estilos
|1| : - T |-|-1-|-2-1-3-|-A-|-5"?|-6-|-?-1-5-1-9-1-15-1-11-|-11-|-13-|-14-|-2~,-|-16-|-1?-|- |
= 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Mo separador Inserir, as galerias incluem itens que foram concebidos para seremcoordenados
com o gspecto global do documento. Pode utilizar estas galerias para inserir tabelas,

cabecalhos, rodapés, listas, folhas de rosto e outros blocos modulares de documento. Quando
. criaimagens, graficos ou diagramas também pode coordend-los com o gspecto do documento

- actual.

Podefacilmente alterar a formatacdo do textoseleccionado

= no texto do documento escolhendo um gspecto para o texto

Z seleccionado a partir da galeria Estilos Rapidos no separador Base.
n Também pode formatar texto directamente utilizando outros

% controlos do separadar Base. A maioria dos controlos permite optar
= por utilizar o gspecto do tema actual ou um formato especificado

. directamente pelo utilizador.

-

% Para alterar o aspecto global do documento, escolha novos Elementos de tema no separador
= Esquemna de Pagina. Para alterar o gspecto disponivel na galeria Estilos Répidos, utilize o

ELABORADO POR MARCO SOARES
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Movimentar o avanco da primeira
linha e restantes com a regua

= Experimente agora a movimentar o avang¢o da primeira linhapara3eo
avan¢o pendente (avanco das restantes linhas) para 1

= Avanco pendente (restantes linhas) Avanco da primeira linha

-|-,h/ oo od e B
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Movimentar o avanco da primeira
linha e restantes com a regua

= Resultado:

W9~ 0 &= Documento1 - Microsoft Word

Base Inserir Esqguema de Pagina Referéncias Mailings Rever Ver Programador
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™
- Mo separador Inserir, as galerias incluem itens que foram concehidos para seremcoordenadas
. com o gspecto global do documento. Pode utilizar estas galerias para inserir tabelas,
- cabecalhos, rodapés, listas, folhas de rosto e outros blocos modulares de documento. Quando
o criaimagens, graficos ou diagramas também pode coordens-los com o gspecto do documento
- actual.
m
- [:'odefacilmente alterar a formatacdo do texto seleccipnado no texto do
= documento escolhendo um aspecto para o texto seleccionado a partir da galeria Estilos
- Rapidos no separador Base. Também pode formatar texto directamente utilizando
L outros controlos do separador Base. A maioria dos controlos permite optar por utilizar o
- aspecto do tema actual ou um formato especificado directamente pelo utilizador.
o
z Para alterar o aspecto global do documento, escolha novos Elementos de tema no separador
- Esquema de Pagina. Para alterar o aspecto disponivel na galeria Estilos Répidos, utilize o

ELABORADO POR MARCO SOARES
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Movimentar o avanco da primeira
linha e restantes com a regua

= Repare que a primeira linha fica afastada 3 cm e as restantes linhas ficam
avancada 1 cm de acordo com o que fez na régua

W =90 e+ Documentol - Microsoft Word

Base Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings Rewver Ver Programador
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B Mo separador Inserir, as galerias incluem itens que foram concebidos para seremcoordenados
. com o gspecto global do documento. Pode utilizar estas galerias para inserir tabelas,
. cabecalhos, rodapés, listas, folhas de rosto e outros blocos modulares de documento. Quando
. criaimagens, graficos ou diagramas também pode coordena-loscom o gspecto do documento
= actual
m
- Podefacilmente alterar a formatacdo do texto seleccionado no texto do
o documento escolhendo um gspecto para o texto seleccionado a partir da galeria Estilos
- Rapidos no separador Base. Também pode formatar texto directamente utilizando
n outros controlos do separador Base. & maioria dos controlos permite optar por utilizar o
- gspecto do tema actual ou um formato especificado directamente pelo utilizador.
o
- Para alterar o aspecto global do documento, escolha novos Elementos de tema no separador
. Esguema de Pagina. Para alterar o gspecto disponivel na galeria Estilos Répidos, utilize o
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Movimentar o avanco da primeira
linha e restantes com a regua

= Altere os avancos para ficar de acordo com os outros paragrafos

24



Movimentar o avanco da primeira

linha e restantes com a regua

Resultado

Mo separadar Inserir, as galerias incluem itens que foram concebidos para serem coordenados
com o gspecto global do documento. Pode utilizar estas galerias para inserir tabelas,

cabecalhos, rodapés, listas, folhas de rosto e outros blocos modulares de documento. Quando
criaimagens, graficos ou diagramas também pode coordena-loscom o gspecto do documento

actual.

[34:||::|E facilmente alterar a formatacdo do texto seleccionado no texto do documento
escolhendo um aspecto para otexto seleccionado a partir da galeria Estilos Rapidos no
separador Base. Também pode formatar texto directamente utilizando outros controlos do
separador Base. A maioria dos controlos permite optar por utilizar o gspecto do tema actual ou
um formato especificado directamente pelo utilizador.

Para alterar o aspecto global do documento, escolha novos Elementos de tema no separador

Esquema de Pagina. Para alterar o gspecto disponivel na galeria Estilos Rapidos, utilize o
comando Alterar Conjunto Actual de Estilos Répidos. As galerias Temas e Estilos Répidos

ELABORADO POR MARCO SOARES
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LIstas com marcas
e listas
numeradas




Escreve o seguinte

Apos eliminar o texto todo, escreva os seguintes 6 paragrafos

-
Produtos horticolas
Tomates
Cebolas
Alhos
Favas

Nabos]

ELABORADO POR MARCO SOARES
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Selecione os U

timos 5 paragrafos

= Selecione os produtos e clique nas marcas
W[ =

Ficheiro

gt | Jocumento’

Inserir Esgquema de Pagina Referéncias Mailings Rever

EBase
; Calibri [Corpe = 11 - A A Aav | I% = . 4= - ";__-' | E_ =
::l]-lﬂl‘ﬂ N [ § v#:] "Ilﬁ'g'ﬂv %

b

Area de Transferé...

Tipo de Letra

Produtaos horticolas

ELABORADO POR MARCO SOARES

28



Apligue uma lista de marcas

Resultado
W[ =

Ficheiro I Base Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings

4

Calibri [Corpe = 11 - A AT Aav | & E: =

I
il
ul‘-
(1]t
N 4
- 3
1
L |
M~

N 7 5 -abe x, X | [0~ 8- A-

Area de Transferé..,

Tipo de Letra

Produtos horticolas

ELABORADO POR MARCO SOARES
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Colocar / retirar lista de marcas

= Experimente a clicar novamente para retirar as marcas

W[ =
Fir:hEirn:nl Base
e
-
-

Area de Transferé...

Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings

w

Calibri (Corpe = 11 - A A Aav | &

N 7 § ~abe x, X | [i-®- A-

;%_

(IR

Tipo de Letra P

LR EX

BEE

FE

Produtos horticolas

O T - T SO T TR BT B BT B I
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Modificar a marca

Como os paragrafos selecionados altere a marca

Ficheiro Inserir Esquema de Pagina Referéncias

Mailings

Calibri (Corpe = 11 A A Aa- | B |

Ease
4
Colar cy Marcas de Lista Recentemente Utilizadas

Area de Transferé..

<»-  Alterar Nivel da
Definir Mova Marca d\Lista...

ELABORADO POR MARCO SOARES
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Modificar a marca

Resultado:

EE 7 "—"'1. JCL

Ficheiro I Base

Esquema de Pagina Referéncias Mailings

. & Calibri [Corpc = 11 - A A Aa- | EE

X —
Eularfy Hfﬁ*!ﬁ-ﬁ!-!|&'g'-&'

b

Inserir

Area de Transferé...

Tipo de Letra P

-|-1|-2-|-3-|-4-|-5-|
[

Produtos horticolas

¥ ¥ ¥V ¥
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Escolher uma marca personalizada

= Podemos escolher um simbolo como marca ou uma imagem a nossa escolha

= Com os paragrafos selecionadas, vamos escolher um simbolo para marca

W = S et | Document

Ficheiro Base Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings f
@ & Calibri {Corpe = 11 - A AT Aam | & Eq
Colar E'; Marcas de Lista Recentemente Utilizadas —

- . b
Area de Transferé.,., & Jﬁ' &

Biblioteca de Marcas de Lista

NI ® O [ | -*. *‘f

%

Marcas de Lista de Documento

*

ks
®

=== Alterar Nivel da Lista b

Definir Mova Marca de Lista...
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Escolher uma marca personalizada

Cliqgue em simbolo

Caracter de marca de lista

Tipo de letra...

Alinhamento:

Esguerda

e-visualizar

ELABORADO POR MARCO SOARES
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Escolher uma marca personalizada

= Como o tipo de letra Wingdings, escolha o simbolo:

Tipo de letra: |Wingdings

L]

(3 ®
O #®
i & .

5=

a6
- 1O
2

Simbolos recém-utiizados:

£l£]¥|O© + : wlalp

Wingdings: 168 Codigo do caracter: de: | Simbolo (decmal)

Cancelar
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Escolher uma marca personalizada

= Cligue novamente em Ok

Caracter de marca de lista

Imagem. ..

Tipo de letra...

Alinhamento:

Esquerda

W

Pre-visualizar

ELABORADO POR MARCO SOARES
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Escolher uma marca personalizada

= Resultado:

m' -'I ot | Jocumen

|rhn=|r Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings R

. & Calibri (Corpe = 11 - A A Aa- | & |553;§ =
Et‘.tlr:lur'ﬂ Hfﬁvhxlxl|&v£vﬁy|§§§§
Area de Transferé... Tipo de Letra P P
L] T D I T

=

Produtos horticolas

00000

N
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Escolher uma marca personalizada

= Vou agora modificar a cor da marca

Base
#
EE
Caolar
-

Area de Transferé...

Docun

|=

Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings

Calibri [Corpc = 11 - A A Aa- | & EE:]E

Marcas de Lista Recentemente UHilizadas b E
s
e » ®

Biblioteca de Marcas de Lista

ez e O ® 4

<= Alterar Mivel da Lista 3

|'Qef'rn'rr Mowva Marca de Lista...
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Escolher uma marca personalizada

= Agoraclico em Tipo de letra

Caracter de marca de lista

Simbola... Imagem... Tipo de letra...
Alinhamento:

Esquerda W

Pré-visualizar
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Escolher uma marca personaliza

d

= Agora escolho a cor vermelha

quema de Pagina

Referéncias

[ ST LR LS R RN |

Mailings Rever Ver

IVII WD L WS

- 2
Tipo de letra :
v 11 7 A AT A E EE**E* =55
Tipo de letra | Avancadas
= - abF = === =
e X, x* E é = = = = d
Tipo de Letra . - Tipo de Letra: Estilo do tipo de letra:  Tamanho:
- Definir Nova Marca de Li: o de LEts £stilo do Tipo de [efra: - 1amanno
T Wingdings
i T . '
Caracter de marca de lista Vladimir Script | |Mormal a A
. . Vrinda Italico g
Produtos horticola: Simbala... Imagem. .. Webdings Megrito I 10
; . Wide Latin Megrito Italico 11
O Tomates s e 17 W
Esuerd » v
O cCebolas squerda
Cor do tipo de letra: Estilo de sublinhado: Cor do sublinhado:
O Alhos Pré-visualizar
O Favas Sem cor |E| W Sem cor W
O Mabos . Automatico
O e—— Coresdo Tema Mailsculas pequenas
—— Maluscoulas
H EEEEEN (] Maitiscul
I
) 1T
I
Cores Padrao O
[ | EEEREN
oK o is Cores..,

m
m

r'd

QK Cancelar
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Escolher uma marca personalizada

= E depois cligue em OK na janela que aparece

Caracter de marca de lista

Simbolo, .. Imagem...

Alinhamento:

Esquerda W

Pré-visualizar

ELABORADO POR MARCO SOARES
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Escolher uma marca personalizada

= Resultado:

Inserir Esquema de Pagina Referéncias

Calibri (Corpc = 11 - A A A | B
N 7 § ~abe x, X* | [~ 8- A

Tipo de Letra

Area de Transferé...

Produtos horticolas

000

R
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