Barra de tarefas no Windows 7
(continuacao)

Clique com o botdo direito do rato em cima da barra de tarefas e vera que
aparece um menu de contexto com varias opc¢oes

Repare que a barra de tarefas esta bloqueada, vamos desbloquea-la para
fazermos algumas mudancas

Barras de Ferramentas »

Janelas em cascata

| Mostrar janelas empilhadas
Q Mostrar janelas lado a lado
Mostrar o ambiente de trabalho

Iniciar Gestor de Tarefas

Bloquear a barra de tarefas
Propriedades
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Barra de tarefas (desbloquear)

= Experimente a arrastar a barra de tarefas para o lado direito por exemplo

exXp3 X,

Gyen)
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Barra de tarefas (desbloguear)

= Repare que agora a barra de tarefas esta do lado direito
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Arrastar barra de tarefas

= Experimente a arrastar para a esquerda
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Arrastar barra de tarefas
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Arrastar barra de tarefas

= \/olte a colocar a barra de tarefas em baixo
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Arrastar barra de tarefas

e

Bloco de
notas

e

23:32

PT . m; & » )
(%500 4) 25.02-2015
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Bloguear a barra de tarefas

= Vamos voltar a bloquear a barra de tarefas

ELABORADO POR MARCO SOARES

Barras de Ferramentas

Janelas em cascata

Mostrar janelas empilhadas
Mostrar janelas lado a lado
Meostrar o ambiente de trabalhe

Iniciar Gestor de Tarefas

HoquEN 8 ?".’&'?? oo
Propriedades



Propriedades da barra de ferramentas

= Vamos agora esconder a barra de tarefas quando nao estiver a ser utilizada,
para isso, cligue com o botao direito do rato e escolha Propriedades

Barras de Ferramentas

lanelas em cascata

Mostrar janelas empilhadas
Meostrar janelas lado a lado
Mestrar o ambiente de trabalho

Iniciar Gestor de Tarefas

Blogquear a barra de tarefas

Propngc des
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Ocultar automaticamente a barra de
tarefas

Agora ligue o: “Ocultar automaticamente a barra de tarefas”

Ses

S de e i nr [ Bares s eamenis

Aspecto da barra de tarefas
|| Bloquear a barra de tarefas

Qadtar automaticamente a barra de tarefas
thzar icones pequenos

Locaiizacko da barra de [Fu\do ']
tarefas no ecrd:

Botdes da barra de tarefas: | Comén, semprejocult. etg, v/

Area de notificacdo

Personalzar 05 icones & as notficagdes que sdo Pmnhl
apresentados na drea de notificacdo. =

Bré-visualzar 0 ambients de trabalho com o Aero Pesk

Ver iemporanamente o ambente de trabaho 30 mover 0 rato para o
bot3o Mostrar ambiente de trabalho, na extremidace da barra de
tarefas,

[V] Utiizar o Aero Peek para pré-visualizar o ambente de trabaiho

0 personalzar 3 barra de tarefas?
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Ocu

tare

tar automaticamente a barra de
as

Barra de tarefas | Menw Inicier | Barras de ferramentas |

Aspectn da barrs de tarefas
[ Bloquear a barra de tarefas

[ oouitar sutomaticamente & barra de tarefas
[T|utdizar icones peguenos

Localizacko da barra de [Fn.rd:

tarefas no ecra:

Boties da barra de tarefas: [Cﬁ'ﬂl‘h sempre focult. etg.

Area de notificacio

Pereanalzes o8 ioones 2 a2 nobificactes que ola _
apresentados na drea de notificacdo. BN EN

Pré-vigualzar o ambente de trabalho com o Aero Peek

Ver temporanaments o ambenie de trabaho a0 mover o rato para o
bot&a Mostrar ambiente de trabalkho, na extremidade da barra de
tarefas.

[] Hiizar o Aero Peek para pré-visualizar o ambiente de trabalho
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Ocultar automaticamente a barra de
tarefas

= Repare que a barra de tarefas agora sé aparece quando coloca o rato em baixo

OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOO
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Ocultar automaticamente a barra de
tarefas

= \olte a mostrar a barra de tarefas

Barrs ot tarefas | Menu Inicar | Saras de ferramentas

Aspecto da barra de tarefas
[ Blaguesr = barrs d= tarefas

U Dcultar automaticamente a barra de tarefas

[F] Utikzar icones pequenas

Localzacdo da barra de |H.rq;h - |
tarefas no eca:

Eotdes da barra de tarefes: [Cmi:li‘l sempre oout. etig. ']
Area de notficagio

Personalizar os icones e as notificacies que s3o0
apresentados na érea de notificagso.

Pre-visualizar o ambienbe de trabalho com o Aero Pesk
Ver temporariamente o ambiente de trabalho a0 mover o rato para o

bn:f:ﬂmwaf amienite de trabalho, na extremidade da barra de
ta 5.

| Utiizar o Aern Pesk pars pré-visuakess o ambiente de trabalho

Como personalizar a barra de tarefas?

[ ok ][ concelar |[ apicar |
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Tarefas combinadas na barra de
tarefas

= Abra 3 documentos de texto e 2 exploradores de Internet

—~ 7 - 7
)| S hte clixpt 0D~ C‘ € Clix
quinta-feira, 26 de Fevereiro 2015

e - OLHOS GR AN DES SEANEEI ATENCAO Este site utiliza cookies. Ao navegar no site estara a consentir a sua 9

wER® utilizacdo. Saiba mais sobre o uso de cookies

:‘ exp3 - Bloco de notas

Ficheiro Editar Formata

] expT - Bioco de notas

Ficheiro Editar Formatar Ver 3 &xph - Bloco de notas

Ficheiro Editar Formatar Ve

23:47
25-02-2015

FT o % @ 50 )
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Tarefas combinadas

= Repare que os 3 documentos abertos, aparecem como um so icone na barra
de tarefas e os 2 exploradores de Internet aparecem também como um so
item

= |sto se deve ao facto de a barra de tarefas estar configurada para juntar todos
os da mesma aplicacao

= Mas se passar por cima, consegue aceder ao que deseja

= Se ainterface grafica Windows aero estiver ligada, aparece de forma diferente

] exp3 - Bloco de notas [Gla@]=]

Ficheiro Editer  Formatar Ver Ajuda

-

) exp7 - Bloce de notas lT:.'_']FE::‘ll_g;'l
Ficheiro Editar Formatar Ver Ajuda

) exp6 - Bloco de notas [ e[ =]

Ficheiro Editar Formatar Ver Ajuda

B epb - Bioco de notas

¥ exp7 - Bloco de notas

B exp3 - Bloco de notas
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Tarefas combinadas

Repare a acontecer o mesmo com a aplicacao Internet Explorer

Aparecem as duas, bastando clicar na que deseja

™

« SAPO - Internet Explorer

\ G Clix - Internet Explorer

ELABORADO POR MARCO SOARES
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Configurar a barra de tarefas para nao
combinar tarefas

Vamos clicar com o botdo direito em cima da barra de tarefas e escolher
Propriedades para depois configurar de forma a nunca combinar as tarefas

EET (=@

Ficheiro Editar Formatar Ver Ajuda

) exph - BIY Barras de Ferramentas »
Ficheiro

Janelas em cascata

Mostrar janelas empilhadas
Mostrar janelas lade a lado
Mostrar c ambiente de trabalho

Iniciar Gestor de Tarefas

Bloquear a barra de tarefas

Propriedades
X
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Configurar a barra de tarefas para nao
combinar tarefas

Bara de tarefas | Menu Iniciar | Barras de ferramentas

Aspecto da barra os tarefas

[ Bloguear a barra de tarefas

[ Deultar sutomaticaments a barra de tarefas

[} Unlzar icones pequencs

Localzaclo da barra de b“m -

tarefas no ecrd:

e L ™™ —
Conhn semore/ocut elq.

Area de notificacdo

Personalizar 0% (Cones & a5 Nk
apresentados na area de noye

Pré-visuaizar o ambentedie trabaho com o Asrp Pesk

Ver temporaniamente o ambiente ¢e rabalho 30 mover orato para o
botdo Mostrar ambiente de trabalho, na extremidade da barra de
tarefas,

71 Utilzar 0 Aero Peek para pré-visualzar o ambiente de trabalha

5 izar a barra fas?
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Configurar a barra de tarefas para nao
combinar tarefas

Repare que agora aparece um icone para cada tarefa aberta mesmo que seja
da mesma aplicacao

_—

~—— '
=) & 7.[( htty clix.pt P~ &€ cix

quinta-feira, 26 de Fevereiro 2015

- OLHOS GRANDES "

oF & W T

00:00

—_— ™1
| - + X EDO gems i
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Configurar itens que aparecem na area
de notificacao

= Vamos agora configurar quais sao os itens que aparecem na area de
notificacao, através das Propriedades da barra de tarefas

Bara ce trefas | Meny Iniciar | Barras de ferramentas |
Aspecto da barra de tarefas
[} Bloquear a barra de tarefas
[ Ocultar automaticaments » barra de tarefas

|1 Utikzar icones pequencs

Locakzagdo da barra de [Fmdo vJ
tarefas no ecrd: —
Botdes da barra ce tarefas: [Mnca comdinae ']

Area de notificacdo

Personalizar 0s icones e as notficagdes que 3o Personalizar... A
apresentados na area de notificagdo. == m

Pré-visualizar 0 ambiente de trabaho com o Asro Pesk

Ver temporariamente o ambiente ce trabalho 30 mover o rato para o
botdo Mostrar ambiente de trabalho, na extremidade da barra de
tarefas,

Utikzar 0 Aero Peek para pre-visualzar o ambiente de trabalho

ey - | IR # i : : 7
ff- g L’J” a’ Ll Sl i A 26-02-2015
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Configurar itens que aparecem na area
de notificacao

= Vamos ocultar por exemplo a notificacao de bateria

ﬂﬂ

[ @ = |=_|":J, « Todos os ltens do Painel de Contrelo » [cones da Ares de Netificacio - I 4 | | Procuror no Poinel de Contr.. JO |

Seleccione os icones e as notificagdes que serdo apresentados na barra de tarefas

Se optar por ocultar icones e notificagdes, ndo serd notificado de slteragdes e sctuslizagdes. Para ver icones ocultados em qualquer
altura, clique na seta junto da area de notificagdo na barra de tarefas,

(]

[cones Comportamentos [

Centro de Acglo

P : R |Mnm: icone e notificages
esolver problemas no PC: 1 mensagem import.,

:Er;ldl toda! (100%) -

Maostrar -%._:-n: e notificacbes
Fede Ocultar icone e notificagtes
Mostrar apenas nntiflca-;ﬁﬁ

hs
[ Energis
it

Rede Acesso g Intermet

i Ef_LL:Tf”m_ES e Mostrar icone ¢ notificages -
§in Explorador do Windows s e ] =

Buctivar ou desactivar icones do sisterna
Restaurar comportamentos predefinidos dos icones

[7] Maostrar sempre todos os icones & notificagdes na barra de tarefas

| ok || Cancelar |

ELABORADO POR MARCO SOARES
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Configurar itens que aparecem na area
de notificacao

= Repare gue agora ja nao aparece a notificacao da quantidade de bateria na
area de notificacao

0010

* b VT e 02,2015
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Listas de atalhos

Se clicar com o botao direito em um icone da barra de tarefas, pode escolher
um documento recente

Por exemplo, se clicar com o botao direito do rato em cima do Explorador de
Internet, pode escolher um dos ultimos sites que visitou

Freguentes

€ Clix

M5M Portugal - as Gltimas noticias, fotos e ...
B s4PC

E hitp://go.microsoft.com/fwlink/TLinkld=6...
B Eing

am Conhegs o seu novo browser - Microsoft ..

Tarefas

4 Iniciar Navegagic InPrivate

[* Abrir novo separador

t_"| Reabnr ultima sessac

2 Internet Explorer
off Remover este programa da barra de tarefas

ELABORADO POR MARCO SOARES
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Listas de atalhos

Por exemplo se clicar com o botao direito em cima do explorador de ficheiros,

posso escolher uma das ultimas pastas onde esteve

Frequente

Bl Ambiente de trabalho
'+ Documentos

I/ Imagens

o Musica

B videos

4 aulas

4 Explorador do Windows
of Remover este programa da barra de tarefas

ELABORADO POR MARCO SOARES
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Personalizar o n.2 de atalhos nas listas
de atalhos

E possivel definir quantos atalhos aparecem nas listas de atalhos

Devera clicar com o botao direito em cima do menu Iniciar e escolher
Propriedades

/ Propricga
- Abrit o orador do Windows

'. f - e L] ’J’

ELABORADO POR MARCO SOARES
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Personalizar o n.2 de atalhos nas listas
de atalhos

S —

 Barra de tavefas | Menu Inicar | Barras de farramentas |

Para personalizar 0 modo como as hperligagdes, os
icones e o5 menus s30 apresentados e se comportam
no menu Iniciar, cigue em Personalizer,

Accdo do botdo de energa: [Ememr ']
Privacidade
[V] Armazenar € apresentar programas abertos recentements no
menu Inicar

(V] Armazenar & apresentar itens abertos recentemente no menu
Iniclar & na barra de tarefas

mo alterar o cto do menu Iniclar?
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Personalizar o n.2 de atalhos nas listas
de atalhos

= Vou mudar para 7 por exemplo R ==

Fode personalizar o aspecto e comportamento das hiperligagies, icones &
MENUS MO M [miciar.

Abrir submenus quands pard sobre 0F MESMSS CoMm o pontsing do rato -
Activar menus de contexto & srrastar & largar b
Ajuda =
Comancs Executar

Computador

i) Apresentar como um menu

@) Apresentar como uma hiperigacao

() Munca apresentar ssts ibem

Dispositheos e Impressoras

Crocumenitos

i) Apresentar como um menu

@ Apresentar como uma hiperigacio

(7)) Munca apresentar este item

Ferramentas admmstratreas de sistema

(7)) Apresentar no menu Todos o8 Programas

(7)) Apresentar no menu Todos o8 Programas e ng menu Inicar s
+ —nr—| 3

Tamanho do menu Inidar

Mirmero de programas recentes & apresentar:

L% de itens recentes & spresentar em Lstas de Atalhos:

Utilzar predefingies | | ok || cancelar |
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Pesquisa de itens no computador

Imagine que pretende fazer uma pesquisa para encontrar um documento que
tenha a palavra agricola

Imagine que sabe que o documento que procura estd na pasta exp

Basta abrir a pasta exp

ELABORADO POR MARCO SOARES
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Pesquisa de itens no computador

= E dentro da pasta exp, preencher a palavra que se pretende procurar, neste

caso: agricola

G{::} [l v ep s

Organizar =

W Feventos

Bl &mbiente de trak

T . -
L Localizagces

8 Transferencias

7 Biblictecas
-+ Documentos
=| Imiagens
o' Misica
B videos

o8 Grupo Domestico

‘B Computador

)

l 2 itens

— |- =1 |3
2 —
Incluir na biblioteca » Partilhar com = Mova pasta 1=« [l @&
- Data modificacic Tipo

26-02-2015 14:14

Pasta de fiche

26-02-2015 14:15 Pasta de fiche

1]y ¥
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Pesquisa de itens no computador

= Repare que ao inserir as primeiras letras do que pesquisa, aparece o
documento que pretende encontrar

= — || =] |3
@T:}ﬂ}i » Resultados da Pesquisa em exp » - |~F,.|
Organizar « Guardar pesquisa E -« [l &

= Favoritos exp
Ml Smbiente de trak —1 Curso de operador agricola Tamanho: 26 bytes

T . -
& Localizaghes

Chltilizadores' Marco' Ambiente de trabalho’ explexpd

B Transferéncias

Procurar novamente em:

w4 Biblictecas 4 Biblictecas oy Grupo Domeéstico (M Computader [ Personalizar...

i Decumentos ]

= Internet
i=| Imagens e
o' Musica

B videos i
#% Grupo Doméstico

M Computador

i

p 1 item
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Pesquisa de itens no computador

= Repare que aparece informacao sobre o ficheiro que procura, tal como o nome
do ficheiro, o tamanho, algum do seu conteudo, ...

||
5@1“*" v Resultades da Pesquise em exp » - | +y | | zgr
Organizar « Guardar pesquisa = « [
# .0 Favontos exp
Bl Ambiente de trak Curso de operador agricola Tamanho 26 bytes

I . -
= Localizagces

Chlitilizadores'\ Marco\Ambiente de trabalho' exp'expd

& Transferencias

ELABORADO POR MARCO SOARES
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Pesquisa de itens no computador

Agora, imagine que nao faz ideia onde esta o ficheiro, pode fazer a pesquisa
diretamente no menu Iniciar

Ficheiros (1)

E aparece em cima o resultado da pesquisa § || e

Repare que encontrou um so documento
Com 0 nome exp

) Ver mais resultados

C— T
L
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Executar programas atraves da caixa
de pesquisa

= E possivel chamar programas diretamente na caixa de pesquisa

= Por exemplo, chame a calculadora

Programas (1)

. . [j Calculadors
= Agora basta clicar em cima da

calculadora que aparece em cima

Painel de Controlo (4)
@ Restaurar as miniaphcacdes de ambiente de trabalho instaladas...

@ Adicionar miniaplicacces ac ambiente de trabalho
@ Obter mais miniaplicagdes online

@ Desinstalar uma miniaplicagdo

S Ver mais resultados

| Emcerrar | k|
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