
Barra de tarefas no Windows 7 
(continuação)

 Clique com o botão direito do rato em cima da barra de tarefas e verá que 
aparece um menu de contexto com várias opções

 Repare que a barra de tarefas está bloqueada, vamos desbloqueá-la para 
fazermos algumas mudanças
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Barra de tarefas (desbloquear)
 Experimente a arrastar a barra de tarefas para o lado direito por exemplo
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Barra de tarefas (desbloquear)
 Repare que agora a barra de tarefas está do lado direito
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Arrastar barra de tarefas
 Experimente a arrastar para a esquerda
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Arrastar barra de tarefas
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Arrastar barra de tarefas
 Volte a colocar a barra de tarefas em baixo

ELABORADO POR MARCO SOARES 6



Arrastar barra de tarefas
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Bloquear a barra de tarefas
 Vamos voltar a bloquear a barra de tarefas
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Propriedades da barra de ferramentas

 Vamos agora esconder a barra de tarefas quando não estiver a ser utilizada, 
para isso, clique com o botão direito do rato e escolha Propriedades
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Ocultar automaticamente a barra de 
tarefas

 Agora ligue o: “Ocultar automaticamente a barra de tarefas”
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Ocultar automaticamente a barra de 
tarefas
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Ocultar automaticamente a barra de 
tarefas

 Repare que a barra de tarefas agora só aparece quando coloca o rato em baixo
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Ocultar automaticamente a barra de 
tarefas

 Volte a mostrar a barra de tarefas
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Tarefas combinadas na barra de 
tarefas

 Abra 3 documentos de texto e 2 exploradores de Internet
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Tarefas combinadas
 Repare que os 3 documentos abertos, aparecem como um só ícone na barra 

de tarefas e os 2 exploradores de Internet aparecem também como um só 
item

 Isto se deve ao facto de a barra de tarefas estar configurada para juntar todos 
os da mesma aplicação

 Mas se passar por cima, consegue aceder ao que deseja 

 Se a interface gráfica Windows aero estiver ligada, aparece de forma diferente
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Tarefas combinadas
 Repare a acontecer o mesmo com a aplicação Internet Explorer

 Aparecem as duas, bastando clicar na que deseja
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Configurar a barra de tarefas para não 
combinar tarefas

 Vamos clicar com o botão direito em cima da barra de tarefas e escolher 
Propriedades para depois configurar de forma a nunca combinar as tarefas
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Configurar a barra de tarefas para não 
combinar tarefas
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Configurar a barra de tarefas para não 
combinar tarefas

 Repare que agora aparece um ícone para cada tarefa aberta mesmo que seja 
da mesma aplicação
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Configurar itens que aparecem na área 
de notificação

 Vamos agora configurar quais são os itens que aparecem na área de 
notificação, através das Propriedades da barra de tarefas
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Configurar itens que aparecem na área 
de notificação

 Vamos ocultar por exemplo a notificação de bateria
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Configurar itens que aparecem na área 
de notificação

 Repare que agora já não aparece a notificação da quantidade de bateria na 
área de notificação
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Listas de atalhos
 Se clicar com o botão direito em um ícone da barra de tarefas, pode escolher 

um documento recente

 Por exemplo, se clicar com o botão direito do rato em cima do Explorador de 
Internet, pode escolher um dos últimos sites que visitou
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Listas de atalhos
 Por exemplo se clicar com o botão direito em cima do explorador de ficheiros, 

posso escolher uma das últimas pastas onde esteve
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Personalizar o n.º de atalhos nas listas 
de atalhos

 É possível definir quantos atalhos aparecem nas listas de atalhos

 Deverá clicar com o botão direito em cima do menu Iniciar e escolher 
Propriedades
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Personalizar o n.º de atalhos nas listas 
de atalhos
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Personalizar o n.º de atalhos nas listas 
de atalhos

 Vou mudar para 7 por exemplo
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Pesquisa de itens no computador
 Imagine que pretende fazer uma pesquisa para encontrar um documento que 

tenha a palavra agrícola

 Imagine que sabe que o documento que procura está na pasta exp

 Basta abrir a pasta exp
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Pesquisa de itens no computador
 E dentro da pasta exp, preencher a palavra que se pretende procurar, neste 

caso: agrícola
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Pesquisa de itens no computador
 Repare que ao inserir as primeiras letras do que pesquisa, aparece o 

documento que pretende encontrar
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Pesquisa de itens no computador
 Repare que aparece informação sobre o ficheiro que procura, tal como o nome 

do ficheiro, o tamanho, algum do seu conteúdo, …
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Pesquisa de itens no computador
 Agora, imagine que não faz ideia onde está o ficheiro, pode fazer a pesquisa 

diretamente no menu Iniciar

 E aparece em cima o resultado da pesquisa

 Repare que encontrou um só documento
com o nome exp
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Executar programas através da caixa 
de pesquisa

 É possível chamar programas diretamente na caixa de pesquisa

 Por exemplo, chame a calculadora

 Agora basta clicar em cima da
calculadora que aparece em cima
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